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 صل السادسلفا

 طااري منهحًة كتابة الأ

ً:ً لًاأو
 اختٝاض َٛضٛع ايبشح

ايتدصصات ايعا١َ يس٣  عأسما٤طع ايعًُٞ المدتص قا١ُ٥ يؿاأٚ  ٜعس ايكػِ .1
 ععطا٤زٕٚ )َؿاضٜع ايبشٛخ ايع١ًُٝ في نٌ ؽصص  ععلإايكػِ َع 

 ٚعتٛدٝ٘يٝتػ٢ٓ يًطايب الاعتُاز ع٢ً قسضت٘ ايع١ًُٝ عايبشح               ايعٓٛإ ناَلا 
 .فالمؿط غتاشع عح ؾٝٗا اغِ الأنٌ َؿطٚ عظا٤َؤؾط ( المؿطف غتاشَٔ الأ

صهٌ ايسضاغهٞ ايجاْٞ ثلاث١ يؿايختاض ايطايب خلاٍ َس٠ لا تتذاٚظ ْٗا١ٜ  .2
ايطغب١ ٚؾل اغتُاض٠  أٚي١ٜٛسػب  َتػًػ١ً أعلاَٙؿاضٜع عج١ٝ َٔ ايكا١ُ٥ 

ٜكسّ الم ضات  إَٔعسٙ لهصا ايػطض ٚيجٛظ يًطايب اقتراح َؿطٚع عح ع٢ً 
 .طعيؿاأٚ  عًُٞايتي ٜكتٓع عٗا ايكػِ اي

ٜكسّ ايطايب عتٛدٝ٘ َٔ المؿطف ٚفي ض٤ٛ َطادع١ ايبشٛخ ٚايسضاغات  .3
ايٓعط١ٜ المتعًك١ بمٛضٛع  الأغؼشات ايعلاق١ عالاختصال عايترنٝع ع٢ً 

ِ تكاضٜط زٚض١ٜ عين المؿطف ٚايطايب َع تكسٜ أغبٛع١ٝايبشح ٚتعكس يكا٤ات 
 ؾٗط١ٜ سٍٛ ايبشح

 .ٚضع خطت٘صُِٝ ايبشح ٜٚكّٛ ايطايب عتٛدٝ٘ َٔ المؿطف عت .4
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ٓاقـ خط١ ايبشح َٔ قبٌ ؾ١ٓ ايسضاغات ايع١ًُٝ في ايكػِ عضٛض ايطايب ت .5
ؾٗط  أقصاٖايكا٤ ايطايب سًك١ ْكاؾ١ٝ عالمٛضٛع خلاٍ َس٠ عٚالمؿطف ععس 

ٜلات ايتعس إدطا٤َٛضٛع ايبشح ًٜٚتعّ ايطايب ع عقطاضٚاسس َٔ تاضٜذ 
 .ٚدست عٕالمكس١َ  ٚالإضاؾات

عتٛدٝ٘ َٔ المؿطف عٛضع خط١ ؾُع ايبٝاْات ايلاظ١َ سػب  ٜكّٛ ايطايب .6
َٛاقع  ١ٜأالمدت  المٝساْٞ ٚ  اؿكٌ  المهتب١ٝطبٝع١ ايبشح ٚؼسٜس َٛاقع٘ 

ايٛغ١ًٝ المٓاغب١ في جمع المعًَٛات ٚؾل عطْاَر ظَني يعٌُ              خط٣ َػتدسَا أ
 .يب ٜتضُٔ ؼسٜس َٛعس الاظ ايبشحايطا

ت ٚالمعًَٛات ايتي ٜتِ جمعٗا ٚتصُِٝ اؾساٍٚ ٜكّٛ ايطايب عتشًٌٝ ايبٝاْا .7
 .المؿطف غتاشٚعتٛدٝ٘ َٔ الأ ٚايطغّٛ

ًً ثانياً ًًً:ً
 َٓٗذ١ٝ خط١ ايبشح

نجط المصاعب ايتي تٛاد٘ ايباسح المعني أِٖ ٚأعساز خط١ ايبشح عٜؿهٌ  
عػبب طبٝع١ ايؿطٚط ٚايكٛاعس ٚايتكٓٝات ايتي ٜػتًعّ تٛؾطٖا في  الأنازيمٞعايبشح 

 :سَتٗااـط١ ٚفي َك

 :    أولا 
 ايعٓٛإ
في سسٚز    ا َٚتٓاغك             ٜهٕٛ َتهاَلا  إٔعس  لا أنازيمٞأٟ عٓٛإ لمؿطٚع عح  

 إٔعس  لا آخطايصٟ ٜبشح ؾٝ٘ ٚالمجاٍ المعطفي ايصٟ ٜٓتُٞ ي٘ ايبشح  ٚبمع٢ٓ  الإطاض
اختٝاض المٓٗر المٓاغب يًبشح ايصٟ يحسز عسٚضٙ  عَها١ْٜٝتٝح ايعٓٛإ يًباسح 

 .ايتي ٜصعب الاظ ايعًُٝات ايبشج١ٝ عسْٚٗا ت٘ٚأزٚا ٘اتعدطا٤

 :      ثانيا 
 َٛضٛع ايبشح أ١ُٖٝ
أٚ   ٜٚكٓع َػؤٍٚ ايسضاغات  المٛضٛع أ١ُٖٜٝبين  إٔع٢ً ايباسح  
 :ايٓكاط ايتاي١ٝ الأ١ُٖٕٝ تتضُٔ أعس  َٚٔ ثِ لا  ١ُٖٝ المٛضٛع ٚضطٚضت٘أالمؿطف ع

 عأغًٛبَٗا ٜٛضح ايباسح ؾهط٠ ايبشح ٜٚكس إٔعس  لا: ؾهط٠ ايباسح .1
 .ٚططٜك١ َؿ١َٛٗ َٚكٓع١ ٚقاع١ً يًُٓاقؿ١

 .ايبشح دطا٤تر٠ ايع١َٝٓ لإؿاي ايباسح ًَعّ عتشسٜس إٔأٟ : تاضٜذ ايبشح .2



 

49 

ايباسح ًَعّ عإ ٜكسّ  :علاق١ ايبشح عالمجاٍ المعطفي ايصٟ ٜٓتُٞ ي٘ .3
ٜٚٛضح ايعلاق١ عين ايبشح المػتٗسف ٚالمجاٍ المعطفي ايصٟ ٜٓتُٞ ي٘ 

 .ايبشح شات٘
 .ؼسٜس ًَدص يًُؿه١ً الأ١ُٖٝتتضُٔ  إٔعس  لا: سٜس المؿه١ًؼ .4
تمت زضاغ١  عشاَا  علىٜؿير ايباسح  إٔعس  َٚٔ ثِ لا: ايبشٛخ ايػاعك١ .5

 .لا أّالمؿه١ً َٔ قبٌ 
ٜٛضح ايباسح  إٔعس  لا اـتاّ ٚفي : فالات الاغتؿاز٠ َٔ ايبشح .6

 .ٕ تػتؿٝس َٔ ْتا٥ر ايبشحأُهٔ َٔ المالمجالات ايتي 

 :    لثا ثا
 َؿه١ً ايبشح 

 عدطا٤ِٖ َؿاصٌ ايبشح َٚعطٝات٘ ٚعسْٚٗا ٜػتشٌٝ أتمجٌ َؿه١ً ايبشح 
 .ٕ ايباسح ًَعّ عتٛضٝح ْكاط عس٠ عؿإٔ المؿه١ًإعح َٓٗذٞ  يصيو ؾ

 :      رابعا 
 ايسضاغات ايػاعك١

ٜعكب ؼسٜس المؿه١ً  تٓاٍٚ ايسضاغات ايػاعك١ ايتي تهتػب  إٔعس  لا 
ات ايبشح عدطا٤اسح َٚػاعست٘ في ايتعطف ع٢ً خاص١ في تٛدٝ٘ ايب أ١ُٖٝ

ٕ ايٓكاط ايتي ٜػتٗسؾٗا َٔ َطادع١ ايسضاغات أٜسضى ايباسح ع إٔعس  ٚلا. ٚتكٓٝات٘
 :ايػاعك١ ٖٞ

  ايٓتا٥ر ايتي ٚأزٚاتَ٘ؿه١ً ايبشح  ؾطضٝات ايبشح  َٓٗر ايبشح 
 .ايباسح ٚتكُٝٝ٘ يًٓكاط المصنٛض٠ ضأٟخطدت عٗا ايسضاغ١  َٚٔ ثِ 

 :      خامسا 
 ؾطٚض ايبشح

بمجاع١ اؿًٍٛ  أْٗااصٌ في خط١ ايبشح أٟ ؿاي ؾطٚض ايبشح تمجٌ اؿس
 .ايع١ًُٝ المكس١َ لمعاؾ١ َؿه١ً ايبشح

 :      سادسا 
 َٓٗر ايبشح

ايتك١ٝٓ ايبشج١ٝ ايتي يحتادٗا ايباسح بما ؾٝٗا  أْٛاعٜضِ َٓٗر ايبشح جمٝع 
ع٢ً اختٝاض المٓٗر        قازضا عالمٓٗاز ٚ                       ٚنًُا نإ ايباسح ًَُا  .ٚالأزٚاتات دطا٤الإ

 .شيو َٔ الاظ عج٘ عسق١ ٚعػطع١ ٚعع١ًُٝ أَهٓ٘نًُا   المٓاغب
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 :      سابعا 
 المؿاِٖٝ ٚالمصازض

ايتي ٜتعاٌَ  الأغاغ١ٜٝضُٔ خط١ عج٘ جمٝع المؿاِٖٝ  إٔنصيو ع٢ً ايباسح 
َعٗا عج٘ ٚخاص١ المؿاِٖٝ ايتي ٜطز شنطٖا في َؿطزات ايعٓٛإ َٚؿطزات المؿه١ً 

طضٝات يػطض تلافي ايػُٛض ايٓعطٟ ايصٟ ضبما يحسز َٔ سط١ٜ سطن١ ؿاي وٚنصي
 .ايباسح في المجاٍ المعطفي ايصٟ ٜتعاٌَ َع٘ ايباسح

ًً ثالثاًً ًًً:ً
 َٛاصؿات ايطغاي١ اؾاَع١ٝ

ٜٛضع ؾعاض اؾاَع١ في ايعا١ٜٚ اي٢ُٓٝ ايعًٝا َٔ ايطغاي١ ٜٚهتب ؼتٗا اغِ  .1
نُا ٖٛ َكطض َٔ قبٌ اؾ١ٗ  ٚس١ططالأأٚ  ثِ ٜهتب عٓٛإ ايطغاي١  اؾاَع١
تكسّ عٗا  أططٚس١أٚ  ضغاي١)غط عاضظ في ٚغط ايصؿش١ ٚعٝٓٗا عباض٠  ١المػؤٚي

ثِ ٜهتب ؼتٗا اغِ ايطايب ايهاٌَ ًٜٚٝ٘ اغِ ايكػِ ايصٟ ( ...............
ًٜٝٗا ايسضد١ ايع١ًُٝ ايتي ٜطّٚ َكسّ ايطغاي١ اؿصٍٛ   غذٌ ؾٝ٘ ايطايب

ايسنتٛضاٙ في أٚ  ٖٞ دع٤ َٔ َتطًبات زضد١ المادػتير) عًٝٗا َػبٛق١ ععباض٠
ٜهتب ايؿٗط ٚايػ١ٓ ايتي قسَت   ْٗا١ٜ ايػلاف عٓسٚ( .................

 .ايتكٛيمين الهذطٟ ٚالمٝلازٟع ؾٝٗا ايطغاي١
صؿش١  120 يحسز عسز صؿشات ايطغاي١ في الاختصاصات ايع١ًُٝ عه .2

 .صؿش١ يًسنتٛضاٙ 200ًُادػتير ٚ ي
صؿش١  200عه  الإْػا١ْٝصؿشات ايطغاي١ في الاختصاصات  يحسز عسز .3

 .صؿش١ يًسنتٛضاٙ 400يًُادػتير ٚ 

ًً رابعاً ًًً:ً
 ططٚس١الهٝهٌ ايتٓعُٝٞ يلأ

ٚؾل ٖٝهٌ عاّ ٜتضُٔ ايعٓٛإ َع تكسِٜ  ططٚس١ٜكّٛ ايطايب عهتاع١ الأ .1
 عدطا٤ن١ًُ عايًػ١ ايعطع١ٝ تتضُٔ ايػا١ٜ َٔ ( 250)عٔ خلاص١ لا تعٜس 

 .عيٝٗاا٥ر ايتي   ايتٛصٌ ايبشح ٚايٓت
 .ٖسافالمؿه١ً ايتي ٜتٓاٚلها ايبشح ٚالأالمكس١َ ٚتتضُٔ  .2
 .اغتعطاض ايبشٛخ ٚايسضاغات ايػاعك١ .3
 .ايططم المػتدس١َ في ايبشح .4
 .ايٓتا٥ر ٚالمٓاقؿ١ .5
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 .الاغتٓتادات ٚايتٛصٝات .6
 .س١ٝ أدٓب١ٝن١ًُ عًػ١ ( 250) خلاص١ بما لا تعٜس ع٢ً .7

ًً خامساً ً ًً:ً
 ططٚس١الأأٚ  ي١نٝؿ١ٝ نتاع١ ايطغا

عصٛضتٗا ايٓٗا١ٝ٥ ايٛاضش١ َطبٛع١ عاؿاغب١ ٚإ  ططٚس١الأأٚ  تكسّ ايطغاي١ .1
ٜهٕٛ ايطبع َتػاٟٚ اؿطٚف َٚتٓاغل ٚعًٕٛ اغٛز ٚاضح عٓس تكسِٜ 

 .الأٚلىايٓػد١ 
ًَِ َٚٔ ْٛع١ٝ دٝس٠ ( 210×297) ٜػتعٌُ ٚضم اعٝض َٔ سذِ .2

 .ٛع١ٝ ٚاسس٠ ؾكط َٔ ايٛضم يًهتاع١ٚتػتعٌُ ْ
 إٔؾٝذب  الأخط٣َا اؿاؾات أ الأٚضامٚعضُٓٗا ساؾ١ ضعط ( غِ 4)ى ٜتر .3

 .ٚعضُٓٗا ساؾ١ ايٓصٛل المكتبػ١ ٚالهٛاَـ( غِ 2) ٜترى لها
ؾطاؽ َٔ ؾطاغات اؿاغب١ عسا الهٛاَـ ( 1.5) ٚآخطتهٕٛ المػاؾ١ عين غطط  .4

ايصؿش١ ٚايٓصٛل المكتبػ١ أُٜٓا ٚدست ؾٝػتعٌُ ؾطاؽ ٚاسس  أغؿٌفي 
 .ؾكط

ايُٝين في  علىايٝػاض في ايًػ١ ايعطع١ٝ ٚ على( غِ 2)ظاس١ إع ٠اؾسٜس كط٠ؿاي بسأت .5
 .ايًػ١ الإْهًٝع١ٜ

ٚعضُٓٗا  ططٚس١ضقاّ ع٢ً َساض الأطقِ ايصؿشات عصٛض٠ َتتاعع١ عالأت .6
عسا ايصٛض ٚالمدططات ٚاـطا٥ط ايتي لا تطتبط بمتن  ٗاضؽايؿٚالمكسَات 

في اؾ١ٗ ايعًٝا َٔ  الأضقآَّؿص١ً ٚتٛضع  أضقاّايطغاي١ سٝح تعط٢ لها 
ناْت عايًػ١ الاْهًٝع١ٜ  عشا أَاعايًػ١ ايعطع١ٝ  ططٚس١ناْت الأ عشاايصؿش١ 

ناْت ايطغاي١ َه١ْٛ َٔ  ٚعشاؾٝٛضع ايطقِ في اؾ١ٗ اي٢ُٓٝ َٔ ايصؿش١ 
 .َٔ دع٤ ٚاسس ؾٝعط٢ يهٌ دع٤ تطقُٝ٘ اـال ع٘ أنجط

ًً سادساً ً ًً:ً
 ططٚس١قتٜٛات الأ

ٚنُا ٖٛ َجبت ع٢ً غلاف  ٢ً عٓٛإ ايطغاي١صؿش١ ايعٓٛإ ؼت٣ٛ ع .1
 .ططٚس١الأ

قطاض كػِ نُا ٖٛ َٛضح عالإتًٝٗا صؿش١ تٛقٝعات ؾ١ٓ المٓاقؿ١ َع ض٥ٝؼ اي .2
 .المطؾل
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 .(في ايطغاي١ الإٖسا٤ٕ ٚدس ع) الإٖسا٤تًٝٗا صؿش١  .3
 .تًٝٗا صؿش١ ايؿهط ٚايتكسٜط .4
 .١نًُ( 250)بما لا ٜعٜس ع٢ً  ططٚس١الأأٚ  ًٜٝٗا ًَدص ايطغاي١ .5
 .ططٚس١الأأٚ  ًٜٝٗا قا١ُ٥ عالمحتٜٛات ايها١ًَ يًطغاي١ .6
 .ططٚس١الأأٚ  قا١ُ٥ عايطَٛظ ٚالمصطًشات المػتع١ًُ في ايطغاي١ .7
 .(المكس١َ  المًدص) ططٚس١الأأٚ  الهٝهٌ ايط٥ٝػٞ يًطغاي١ .8
 .عالمصازض ٚالمطادعقا١ُ٥  .9
 .الملاسل .10
 .دٓب١ٝ س١ٝأًَدص ايطغاي١ عًػ١  .11

ًً سابعاً ًًً:ً
 تعًُٝات عا١َ

َسَر قطل ( 15)عصٝػتٗا ايٓٗا١ٝ٥ َع  ططٚس١ْػذ َٔ الأ( 6)ّ ايطايب ٜكس .1
(CD). 

 :نالآتٞ ططٚس١طبع الأ أدٛضتتشٌُ ايه١ًٝ  .2
 150 ٙأيـ زٜٓاض يًسنتٛضا. 
 100 أيـ زٜٓاض يًُادػتير. 
 50 ٞأيـ زٜٓاض يًسعًّٛ ايعاي. 

ب ايسنتٛضاٙ في ساي١ ايتأنس َٔ قٝاّ ايطاي أططٚس١أٚ  تطؾض ضغاي١ المادػتير .3
َتؿطق١ في ايطغاي١ أٚ  َطادع في صؿشات َتتاي١ٝأٚ  عٓكٌ ْصٛل َٔ َصازض

 .َصسضٖا علىزٕٚ الإؾاض٠ 
ثِ انتؿؿت  ططٚس١الأأٚ  غشب ايؿٗاز٠ َٔ ايطايب في ساي١ قبٍٛ ايطغاي١ .4

 .                  عأْٗا َػطٚق١ لاسكا 
ٚايطغا٥ٌ اؾاَع١ٝ يًسضاغات ايعًٝا ٚؾل المٛاظ١ْ  طاضٜحدٛض طبع الأأتهٕٛ  .5

زٜٓاض يهٌ  أيـ( 400)  ؽصٝص  عشايتي سصًت المٛاؾك١ عًٝٗا ايػ١ٜٛٓ 
زٜٓاض يهٌ  أيـ( 200)َادػتير في َطس١ً ايبشح ٚ ٚأطايب زنتٛضاٙ 
 ٍ ٍ طايب زعًّٛ عا طبع  أدٛضهٕٛ تٕ ع٢ً أ في َطس١ً ايبشح ٚ  الاتؿام              

( 100)زٜٓاض ٚالمادػتير  أيـ( 150)ايسنتٛضاٙ بمبًؼ لا ٜكٌ عٔ  أططٚس١
 .أيـ زٜٓاض( 50)ٚايسعًّٛ  زٜٓاض أيـ


