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 في كوكل  عمل حساب .1
 

 في حال كان لديك حساب مسبق في كوكل تستطيع تجاوز هذه الخطوة •

 

المحمول ) يفضل استخدام متصفح كوكل  قم بفتح أي متصفح متواجد عندك في الحاسبة او الهاتف 

 كروم مع خدمات كوكل( 

 

 

 

  URL ضمن حقل   classroom.google.comاكتب عنوان منصة كوكل كلاس روم   •

 في أي متصفح  
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 Create accountاختر 

 

 

 

 

 

 

 

لاكمال عملية ادخال البيانات والدخول الى كوكل     Nextبعد اكمال ادخال المعلومات اضغط  ❖

 كلاس روم 
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 او بعد عمل الحساب في حال لديك حساب مسبق  
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 الدخول الى صفحة الكوكل كلاس روم  
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 Generateفي حال الضغط على  الى الصف      Meetستفتح الصفحة ادناه وسيطلب منك اضافة  

Meet Link     ظاهر للطلبة او مخفي من  سيقوم بعمل رابط للميت مع امكانية جعل هذا الرابط

هنا سنقوم  ....  وتوليد الرابط لاحقا   Got It, او يمكن اختيار      Visible to Studentsخلال  

 لنرى لاحقا كيف يتم توليد الرابط.   Got itبأختبار  
 

 ملاحظة: مراعاة استخدام الايميل الرسمي للتدريسي للمؤسسة التابع لها   ❖
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 بعد الضغط تظهر القائمة ادناه ❖
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1. Classes  كما موضح في الصورة ادناه   بأنشاها,التي قمنا   الفصول الدراسيةهذا الخيار يظهر

 الذي قمنا بأنشاءه. او الفصل الدراسي يظهر الصف Classesبعد الضغط على 

 

 

2. Calendar  :د الدراسية والتي يتم عرضها في هذا التقويم  التقويم الخاص بالموا 
 

 



 كلية طب الزهراء  -فرع علم وظائف الاعضاء )الفسلجة(

 
11 

 

3.  To do قائمة العمل المسنده للطلبة 

4. Big data-BD  الصف الذي قمنا بانشاءه 

5. Archived التي تم ارشفتها بعد انتهاء الفصل الدراسي الصفوف 
 

 

 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ = 

 

 الاعدادات
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 ----------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 

 

 والتعرف على محتوياتها  عودة الى الواجهة الرئيسية ❖
 

 

 

1.   : Streamويتم من خلالها مشاركة جميع النشاطات   هي الواجهة الرئيسية عند الدخول للصف

والتبليغات   الاعلانات  عرض  يتم  حيث  والطالب  التدريسي  بين  للصف  ويمكن  والفعاليات 

 . الاستفادة منها من اجل التفاعل اللاصفي بين الطلبة
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2. Classwork   الصف محتوى  تنظيم  أجل  من  للتدريسي  بالنسبة  الأهم  التبويبة  هذه  تعتبر 

   .محتوياتهوالدراسي 
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Topics 
 

مثلا: محاضرات، واجبات، امتتحانات يومية،  Topics ( تنظيم وتقسي ممواضيع الصف الدراسي ❖

 . وغيرها امتحانات فصلية
 

 
 

 

لتقسيمات الصف الدراسي مثلا إضافة جزء خاص بالمحاضرات يتم من خلاله اعداد المحتوى العام  ❖

 ادناه الصفيه او تقسيم الطلبة الى مجاميع وغيرها كما موضح  واخر بالواجبات 
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بأسماء    يمكن عمل  او   باسمهليتم نشر المحاضرات    كل تدريسي  بأسم    Topicملاحظة( يمكن عمل  

 . المحاضرات وحسب الرغبة والحاجة
 

 
 

 

 

Reuse Post 
 

 

 حيث يمكن استخداميمكننا هذا الخيار من اعادة استخدام أي منشور    Reuse Post  أعادة استخدام مادة او اعلان ❖

 .وتطبيقه على صفوف اخرى من دون الحاجة الى كتابته من جديد او واجب وغيره اي منشور
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 ----------------------------------------------------------------------------------- 

 

Materials 
 

Materials يسمح هذا الخيار برفع المحاضرات وبعدة صيغ اضافة الى روابط وغيرها : 
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 ----------------------------------------------------------------------------------- 
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Question 

 

 يمكن الاستفادة منه للتفاعل مع الطلبة  كذلك  يستخدم لطرح سؤال للطلبة ❖
 

 
 

 

 

 

 

 

 
 

 

 ----------------------------------------------------------------------------------- 
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Quiz Assignment 

 

  ( Quiz Assignment)  أنشاء الاختبارات للطلبة -
 

 
 

 

 

 

 
 

 

لرفع    Addيمكن استخدام نموذج كوكل فور الذي يتم انشاه الخاص بالاختبار او يمكن استخدام   ❖

 . Createالاختبار او رابط او يوتيوب , او استخدام 
 

 ستظهر الشاشة التالية  Blank Quizبعد الضغط على 
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 : بالخطوات التاليةلأعداد نموذج استمارة كوكل الخاصة بالامتحان وبعد الدخول عليها يتم  

 .أعادة تسمية نموذج أسئلة -1
 

 
 

من أضافة سؤال جديد أو أدراج    التدريسييتمكن    اليمينمن خلال شريط الأدوات على جهة    -2

فديو من اليوتيوب اوأضافة صفحة جديدة في حال الرغبة بأن يكون كل سؤال او مجموعة  

 . أسئلة ضمن صفحة مستقلة 
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 Short من خلال القائمة المنسدلة على جهة اليمين بأمكان التدريسي تحديد نوع السؤال -3

Answer, Paragraph, Multiple Choice, Grid )) . 
 

 

 

 

 
 

 

4- ( على  الضغط  خلال  من  سؤال  لكل  الصحيحة  الاجابة  اضافة   Answer Key)يمكن 

 .الموجودة اسفل اليسار
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 Quiz Assignmentفي حال عمل فورمة من خارج   Make this a quizألتاكد من تفعيل  ❖

 

 

 

اختيار   عدم  لايتم  Correct answersيفضل  في  ك حتى  خاصه  اجابته  مشاهدة  من  الطالب  ن 

 . الامتحانات النهائية

 ----------------------------------------------------------------------------------- 

 

 



 كلية طب الزهراء  -فرع علم وظائف الاعضاء )الفسلجة(

 
28 

Assignment 

 

 

 

 

 ----------------------------------------------------------------------------------- 
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 Peopleتبويبة  
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ملاحظة ( في حال كان لدينا عدد كبيرمن الطلبة نستطيع نسخ الايميلات في حال كانت موجوده في ملف 

(  وبعدها نضغط  Type a name or email)  ورد او اكسل او أي محرر نصوص ولصقها في 

 .Inviteعلى 

 

 

 Gradeتبويبة 

 يعرض درجات الطلبة
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Breakout Rooms in Google Meet  

 

 Google meetيعمل على تقسيم غرفة المحادثة  Breakout Roomsان تطبيق  

Room  .الى عدة غرف والسيطرة على هذه الغرف وتنظيم المحادثة خلالها 

 تنزيل التطبيق    -اولا : 

   -لفرض اضافة التطبيق الى الحاسبة يتم ذلك من خلال الضغط على الرابط التالي :

https://chrome.google.com/webstore/detail/google-meet-breakout-

room/kogfdlbehkaeoafmgaecphlnhohpabig/related 

سوف يتم اضافة التطبيق   Add to chromeحيث تظهر النافذة التالية ومن خلال الضغط على  

 Chromeالموجودة في الحاسبة على شريط متصفح  Extensionsالى بقية  

الموجود في شريط المتصفح       Extensionغرض البدأ باستخدام التطبيق نضغط على ول 

Chrome 

تحتوي نافذة التطبيق عدة اوامر تستخدم لإدارة غرف المحادثة سوف نحاول شرح هذه الاوامر 

 باختصار. 

 Meet, Rooms, Courses and Settings هي ة التطبيق تحتوي على اربعة اوامر نافذ 
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Settings -1  : هذا الايعاز لغرض تنظيم ادارة غرف المحادثة وتتضمن ما يلي :  يستخدم - 

1-1  Breakout Rooms Display    تستخدم للتحكم بطريقة عرض غرف المحادثةRooms  

ويتم اختيار طريقة العرض    Tabsاو نافذة واحدة متداخلة     Titlesوتكون على شكل نوافذ منفصلة  

 د الخيارين . كما مبين بالصورة اعلاه.من خلال اختيار اح

1-2   Meet Toolbar Color    ويكون الشريط اما بلون واحد   ،يستخدم لاختيار لون شريط النافذة

Solid    ومتدرجGradient  .وكما مبين بالصورة ادناه 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

يستخدم لاختيار لون الشريط المنزلق لغرفة نافذة   Slider Background Imageالايعاز   1-3

واما   نافذة  يستخدم لاختار وتنظيم صور خلفية    Broadcast Background Imageالمحادثة 

 . كما موضح بالصورة ادناهالمحادثة
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1-4  -1  Automatically Allow "Outside" Participants Enter   عند اختيار هذا

 . Meetingالى من لدية رابط الى غرف المحادثة تلقائياً بالدخول سوف نسمح  الايعاز

 

 

 

 

 

1 -

4-2  Automatically Join Meets created by this Extension    يسمح للشخص الذي انشأ

والغرف   Main Roomثة الرئيسية  د لغرفة المحا  تلقائيًاهذه الصفوف وغرف المحادثة بالدخول  

 . كما مبين بالصورة ادناه.Breakout Roomsالثانوية 

 

 

 

 

 

 

1-5  Automatically create new meet urls every time the room is opened 

جديد في كل مرة يتم فيها فتح نافذة غرفة  (urlsيعمل هذا الايعاز على انشاء )تحديث( رابط ) 

ولا يعمل للاسم المستعار   (urlsالمحادثة الرئيسة والثانوية. وهو يعمل فقط للروابط  )

nicknames   او الكودcodes .يفضل عدم  استخدام هذا الايعاز.   كما في الصورة ادناه 
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2- Courses  حيث يتم انشاء الصفوفCourses   وحفظها وخزن الروابط التابعة

 - وكما مبين بالصورة ادناه : Txtلها في ملف  

 

ديل في القائمة اعلاه لابد  ع( او اجراء اي تCourseعند الانتهاء من انشاء صف ) - : ملاحظة

 . Saveمن الضغط على حفظ 

3- Rooms   يتم من خلال هذا الايعاز انشاء غرف المحادثة الرئيسية والثانوية

 والتابعة مع تحديد الصف التابعة له. كما مين بالصورة ادناه
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بصورة جديدة او استخدام ربط   اهيمكن انشاء Mainان غرفة المحادثة الرئيسية  -: ملاحظة

Google meet  التابع للصفGoogle Class Room 

4- Meet   يتم من خلال هذا الايعاز التحكم بغرفة المحادثة الرئيسية وغرف المحادثة

 الثانوية والتنقل بينها. ويتضمن هذا الايعاز ما يلي 

 - ملاحظات مهمة :

ان تنفيذ عملية انشاء غرف المحادثة بعد انشاء الصفوف وغرفة المحادثة الرئيسية والثانوية    -1

حيث تظهر الاوامر التي من خلالها يتم تحديد الصف  Start Classيتم من خلال الضغط على 

Class  : وعدد غرف المحادثة كما في الصورة التالية - 

 

 

 

 

 

 

ان   -2

دخول 
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الطلبة يتم من خلال ارسال روابط صفحات المحادثة وقبول الدعوة من قبل الطلبة وليس تلقائيا  

 .كما ان توزيع الطلبة يتم من خلال مدير او مسؤول الصفحة 

والثانوية   Mainان حضور الطلبة وتواجدهم يكون في الصفحة المحادثة الرئيسية  -3

Breakout Rooms  توجد الطالب في اي صفحة اساسية او   في ان واحد حيث يمكن حذف

ثانوية من خلال تحديد الصفحة المراد حذف الطالب منها ثم الذهاب الى ايعاز التالي والمبين  

 بالصورة ادناه والذي يتضمن الاوامر الخاصة بالحذف و..
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لحضور الطلية وتوزيعهم على   Excel Sheetللحصول على تقارير على شكل  -4

 - غرف المحادثة الثانوية يتم من خلال الايعاز التالي :

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


